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คู่มือการใช้งานระบบติดตามงานการอนุมตัิปริญญานพินธ์/สารนิพนธ/์การค้นควา้อสิระ 
 
บทที่ 1 การเขา้ใช้งานระบบ (Login) 

ผู้ใช้งานสามารถเรียกใช้งานระบบติดตามงานการอนุมัติปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ
http://gtrack.swu.ac.th/ โดยเข้าผ่านทางเว็บเบราว์เซอร์ (Web Browser) ต่างๆ ได้ เช่น  Google 
Chrome,  Microsoft Edge,  Mozilla Firefox  

เปิดเวบ็เบราว์เซอร์และพิมพ ์URL : http://gtrack.swu.ac.th/ จากนั้นกด Enter ระบบจะแสดงหน้าจอ 
สำหรับการเข้าสู่ระบบ (Login) ดังรูป  
 

1. หน้าต่างแสดงการเข้าสู่ระบบ 

  
รูปที่ 1 แสดงหน้าจอการเข้าสู่ระบบติดตามงานการอนุมัติปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

 

2. กรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้งาน (Username และข้อมูลรหัสผ่าน (Password) 

3. กดปุ่ม   เพื่อเข้าใช้งานระบบติดตามงานการอนุมัติปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์/การ
ค้นคว้าอิสระ 

4. เมื่อ login เรียบร้อยแล้ว ระบบติดตามงานการอนุมัติปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ  
ดังรูปที่ 2 ประกอบด้วย ส่วนต่างๆ ได้แก ่
- รายการยื่นเอกสาร ที่กำลังพจิารณาดำเนินการอยู่ (In-Progress)  
- รายการยื่นเอกสาร ที่กำลังพจิารณาดำเนินการเสร็จสิ้น (Done) 
- ยื่นแบบขออนุมัต ิ
- รายการขอทุน 

 1 
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3 

4 

http://gtrack.swu.ac.th/
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รูปที่ 2 แสดงหน้าหลักของระบบติดตามงานการอนุมัติปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 

5. กรณีผู้ใช้งานต้องการออกจากระบบ มีขั้นตอนดังต่อไปน้ี 

- กดที่ชื่อ/ สิทธิ์ ของผู้เข้าใช้งานระบบ  ที่ด้านบนขวามือ 

- ระบบจะแสดง pop – up ยนืยันการออกจากระบบ หากต้องการออกจากระบบให้กด , 

หากไม่ต้องการออกจากระบบให้กด  

 
รูปที่ 3 แสดง pop – up ยืนยันการออกจากระบบ 

 
 
 
 

 1 
 

  

2 

3 4 
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บทที่ 2 ขั้นตอนการยืน่แบบขออนุมัต ิ
1. เมื่อนิสิต เข้าสูร่ะบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้ารายการ In-Progress ซึ่งเป็นหน้าหลักของ

ระบบติดตามงานการอนุมัติปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ดังรูป 

 
รูปที่ 4 รายการยื่นเรื่องติดตามงานการอนุมัติปริญญานิพนธ์/สารนิพนธ์การค้นคว้าอิสระ 

2. นิสิตดำเนินการกดปุ่ม  เพื่อดำเนินการยื่นเอกสาร จะแสดงรายการ เพื่อเลือก
รายการยื่นแบบฟอร์มเอกสาร ดังรูป  

 

รูปที่ 5 รายการประเภทเอกสารยื่นเรื่อง 
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3. เมื่อดำเนินการเลือกแบบฟอร์มเอกสารที่ต้องการยื่นแล้วจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

 
รูปที่ 6 รายละเอียดการยื่นเอกสาร 

หมายเหตุ หน้าจอยื่นแบบฟอร์มอาจจะมีการกรอกข้อมูลที่เหมือนหรือแตกต่างกัน ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับการตั้งค่าจัดการเอกสาร 

(ระบบหลังบ้าน) 

4. นิสิตดำเนินการแนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้อง สำหรับการยืน่เอกสาร โดยดำเนินการกดปุ่ม 

 เพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสาร (สามารถอัพโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์) 

 
รูปที่ 7 รายละเอียดการยื่นเอกสาร 
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5. ระบบแสดงข้อมูลไฟล์ ที่อัพโหลดเข้าในระบบ จากนั้นกดปุ่ม  เพื่อยื่นเรื่องเข้าสู่ระบบ 

 

รูปที่ 8 บันทึกการยื่นเรื่องเอกสาร 

6. ระบบแสดง Popup ยืนยันการบันทึกข้อมูล เพื่อส่งยื่นเอกสาร 

 

รูปที่ 9 บันทึกยืนยันการยื่นเรื่องเอกสาร 

  กด  เพื่อยืนยันข้อมูล 

  กด  เพื่อยกเลิกข้อมูล 
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7. เมื่อดำเนินการบันทีกเรียบร้อย ระบบจะแสดงข้อมูล ใน Tab In-Progress เพื่อบ่งบอกแสดง

ข้อมูลว่ากำลังดำเนินการอยู่ 

 
รูปที่ 10 รายการเรื่องอยู่ระหว่างดำเนินการอยู ่

 หมายเหตุ กรณีที่มีการยื่นส่งเรื่องใหม่ ระบบจะแสดงสถานะ ขออนุมัติ ตามหน้าจอด้านบน  
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บทที่ 3 ขั้นตอนการติดตามเรื่อง 
1. เมื่อนิสิต เข้าสูร่ะบบเรียบร้อยแล้ว จะสามารถเข้ามาติดตามเรื่องที่ยื่นไว้ได้โดยสามารถค้นหา

เอกสารได้โดยเลือกค้นหาตามแบบฟอร์มและวันที่ยื่นแบบได ้

 
รูปที่ 11 ค้นหาเอกสาร 

2. เมื่อทำการเลือกข้อมูลค้นหา  ตามที่ต้องการแล้ว  ระบบจะแสดงรายการ ดังรูป 

 
รูปที่ 12 แสดงรายการช่ือเอกสาร 

 
3. ระบบแสดงสถานะการดำเนินงานของเอกสารเป็นเปอร์เซ็นต ์เพื่อทราบความคืบหน้า 

 
รูปที่ 13 แสดงสถานการณ์ดำเนินงานของเอกสารหน้าของเอกสาร 
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4. นิสิต สามารถดูรายละเอียด สถานะของการยื่นเอกสารได้ โดยกดปุ่ม  จะแสดงข้อมูล ดังรูป 

 
รูปที่ 14 รายละเอียดคืบหน้าของเอกสาร 
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5. เมื่อเอกสารได้รับการอนุมัตแิล้วหรือไม่อนุมตัิหรือส่งคืนเอกสาร แก่นสิิต ระบบจะนำข้อมูลไป

แสดงใน Tab Done และจะมีการแจ้งอีเมลไปยังนิสิต ทราบ 

 

รูปที่ 15 รายการยื่นเอกสารที่เสร็จสิ้น 
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6. แสดงรายละเอียดคำร้อง เมื่อนิสิตกดรายละเอียดในแต่ละเรื่อง จะแสดงรายละเอียด และนิสิต

สามารถดาวน์โหลดไฟลเ์อกสารส่งให้นิสิตโดยกดปุ่มดาวน์โหลด  

 

รูปที่ 16 ข้อมลูรายละเอียดคำร้อง 

 

 กรณีที่เรื่องที่ยืน่ได้รับการอนุมัติแล้ว ระบบจะมีการแจ้งเตือนไปยังนิสิต ผ่านทางอีเมลอีกช่องทาง จะ

แสดงข้อมูลดังรูป 

 
รูปที่ 17 แจ้งเตือนการอนุมัติเอกสาร 
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 กรณีที่เรื่องที่ยืน่ไม่ได้รับการไม่อนุมัติ ระบบจะมีการแจ้งเตือนไปยังนิสิตผ่านทางอีเมลอีกช่องทางจะ

แสดงข้อมูลดังรูป 

 
รูปที่ 18 แจ้งเตือนการอนุมัติเอกสาร 

 

 นิสิต สามารถดูรายละเอียดเหตุผลของการไม่อนุมัติของเอกสารได้ โดยกดดูรายละเอียดของเรื่อง

แสดงข้อมูลดังรูป 

 
รูปที่ 19 แสดงรายละเอียดเรื่องเอกสาร 
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สำหรับนิสิตทีด่ำเนินการขอทุนของบัณฑิตวิทยาลัยสามารถติดตามสถานะการขอทุนได้ ดังนี้ 

บทที่ 4 รายการทุน 
1. นิสิต ดำเนินการกดเลือกปุ่ม รายการขอทุน ดังรูป  

 
รูปที่ 20 เลือกรายการขอทุน 

 

2. ระบบจะแสดงข้อมูลรายการทุนของนิสิต ของตนเอง (หากมีข้อมูลในระบบทุนจะแสดงรายการ) 

 
รูปที่ 21 รายการขอทุนของนิสิต 

 


